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Resumen Profesional:

Ingeniera de Ejecucién en Administracion con amplia experiencia en el area contable,
presupuestaria y de compras, con un enfoque en la optimizacién del uso de herramientas
tecnoldgicas y la gestion eficiente de recursos. Inicié mi carrera como Analista Contable,
donde adquiri experiencia en el manejo de grandes voliumenes de datos, elaborando
informes semanales y mensuales para la gerencia. Esta etapa me permitié desarrollar
competencias avanzadas en Microsoft Excel y en el uso de SAP Fl, herramientas que
fueron clave en mi desempeiio.

Posteriormente, me desempefié como Analista Presupuestaria, ampliando mis
conocimientos en Microsoft Office y perfeccionando el uso de SAP FI/MM para la
generacion de informes mensuales de gastos, controlando la asignacion de recursos segun
las fuentes de financiamiento y centros de costos. Este rol me permitié ser promovida a
Encargada de Compras y FAEP, donde gestioné el plan anual de compras para 15 centros
de costos, elaboré bases de licitacion, y participé en la elaboracién de informes de
evaluacion, asi como en comisiones evaluadoras, todo bajo la normativa de la ley de
compras publicas 19.886. Ademas, cuento con una certificacién intermedia en Compras
Puablicas.

Mi rol también incluyé la gestion de proyectos ministeriales para la obtencion de nuevos
recursos, supervisando el uso eficiente de los mismos, revisando gastos, facturas y
rendiciones, y preparando informes detallados para el Ministerio de Educacion. Esto me
permitié perfeccionar mis habilidades en la gestion documental y en el uso de herramientas
como Microsoft Office y SAP FI/MM.

Actualmente, continto fortaleciendo mis competencias en analisis de datos, cursando
certificaciones en Power Bl en la Universidad Catoélica, con el objetivo de potenciar mis
capacidades analiticas y contribuir a la toma de decisiones estratégicas basadas en datos.

Formacion Académica:

- Ingenieria de Ejecucién en Administracion, 2022
Universidad Santo Tomas

- Técnico en Gestion Organizacional, 2017
Universidad Central de Chile

Formacion Complementaria con Certificado:

Competencia en compras publicas nivel intermedio
Herramientas de Administracion Estratégica
Direccién Estratégica Empresarial

Direccién en Procesos de Calidad y Sustentabilidad


mailto:catalina.alerojas@gmail.com

Experiencia Profesional:

Corporacion Municipal de Pefialolén

Encargada de Compras y FAEP

Julio 2021 — Septiembre 2024

-Elaborar, confeccionar y ejecutar plan de compras de 15 centros de costos

-Confeccion de bases de licitacion, informes de evaluacion, comisiones evaluadoras de
acuerdo a la ley 19.886.

-Participando y ganando proyectos Ministeriales para la obtencién de nuevos recursos.
-Revisién de gastos, facturas y las rendiciones de gastos, realizando informes al Ministerio
de Educacion.

-Uso de herramientas: Excel nivel medio-avanzado/ SAP MM/ SAP Fl

Corporacion Municipal de Pefialolén

Analista de Gestién Presupuestaria

Mayo 2018 — Junio 2021

-Elaborar y confeccionar informes por tipos de fuentes de financiamientos y diversos centros
de costos mensuales.

-Reporteria semanal de uso de recursos.

-Gestion de compras mediante SAP de 15 centros de costos.

-Uso de herramientas: Excel nivel medio-avanzado/ SAP MM/ SAP FI

Cencosud, Venta Empresa

Analista Contable

Noviembre 2017 — Mayo 2018

-Analisis de gastos en convenios con la empresa como Codelco, generando informes
mensuales de ejecucion.

-Revision de partidas contables mediante SAP FI

-Conciliaciones bancarias.

-Uso de herramientas: Excel nivel medio-avanzado/ SAP FI

Informatica:

Power BI nivel intermedio certificado en Pontificia Universidad Catolica, en desarrollo de curso
en nivel avanzado.

Microsoft Office a nivel medio-avanzado

Lenguajes de programacion: Python basico.

Idiomas:

Inglés: Hablado bajo, Escrito intermedio

Otros Datos de Interés:

Licencia de Conducir tipo B. Vehiculo propio. Disponibilidad para viajar.



